
別紙２ 

下呂市公式オンラインアンテナショップ運営業務提案書作成要領 

 

企画提案書は、仕様書の内容をふまえ、記載事項に従って作成すること。専門知識がない審査委員が評

価するため、できるだけ平易な表現で（専門用語を使用する際には、注釈をつけること。）分かりやすく

具体的に作成すること。 

また、仕様書や以下に示していない内容でも、本市にとって有益になると思われるものについては、積

極的に提案すること。 

１.企画提案書などの記載上の留意事項 

(１)企画提案書は「２.企画提案書の構成」に基づく章立てとすること。 

(２)様式はＡ４サイズ・縦置きの用紙に横書きとし、原則として両面印刷（左綴じ）とする。また、

Ａ３判の挿入も可とする。ただし、Ａ３判は２ページ換算とする。 

(３)企画提案書は 10ページ以内とし、表紙、裏表紙、目次をつけ、表紙、裏表紙、目次以外の各ペー

ジには一連のページ番号を記載すること。なお、表紙、裏表紙、目次はページ数に含まないものと

する。 

(４)提案内容はすべて実現可能なものとし、根拠も含め、できる限り具体的であること。なお、業務

委託契約後に提案内容が実現できなくなった場合は、提案内容以外の方法で実現することとし、そ

の費用は提案者が負担すること。 

  

２.企画提案書の構成  

(１)提案にあたって 

・本プロポーザル参加にあたっての考えや意欲を記載すること。 

(２)同種・類似業務の実績 

・自社で実施もしくは他団体から受諾した同種・類似業務の実績を記載すること。 

(３)業務遂行の体制 

・業務遂行における体制（組織図、責任者、担当者、スタッフの専門性等）記載すること。 

・契約締結後から稼働までのスケジュールを記載すること。 

(４)アンテナショップのコンセプト 

・アンテナショップのコンセプトを記載すること。 

・ターゲットと販売手法を記載すること。 

・業務の目的達成における具体的な戦略を記載すること。 

(５)アンテナショップのイメージ 

・アンテナショップの名称を考え、その理由を記載すること。 

・イメージするデザインやレイアウト、サイトの構成について記載すること。 

・サイトの特徴について記載すること。 

(６)アンテナショップの内容 

・本業務におけるアンテナショップの具体的な内容について記載すること。特に、取り扱いを予定

している商品や販売方法、運営体制（出店者支援、在庫管理、顧客対応等）など、販売・運営の



形態について具体的に記述すること。 

(７)売上目標、事業計画、分析と改善、集客方法について 

・売上目標と収支計画について記載すること。 

・販売状況の分析や改善方法について記載すること。 

(８)アンテナショップの構築、保守、運用 

・ウェブサイトの構築、保守、運用方法について記載すること。 

(９)セキュリティ対策について 

・セキュリティ対策について記載すること。 

(10)その他 

・独自の企画提案があれば記載すること。 


