
下呂市ホームページ広告掲載取扱要領 
 

（趣旨） 

第１条 この要領は、下呂市広告掲載要綱（平成 19 年下呂市告示第 75 号。以下「要綱」とい

う。）に定めるもののほか、下呂市が管理するホームページ（以下「市ホームページ」とい

う。）への広告掲載に関し、必要な事項を定めるものとする。 

（広告の規格等） 

第２条 市ホームページに掲載する広告は、バナー広告（市ホームページ上に掲載した広告画像

で、指定したホームページにリンクさせることができるものをいう。以下「広告」とい

う。）とし、規格は次のとおりとする。 

（１）大きさ 縦 60ピクセル×横 150ピクセル 

（２）形 式 GIF（アニメーション及び透過 GIF不可）又は JPEG 

（３）容 量 100キロバイト以下 

２ 広告の配置及び枠数は、市長が指定するものとする。 

（広告の掲載期間） 

第３条 広告を掲載する期間は、月の初日から末日までの１月を単位とし、掲載開始年度の３月

末日まで複数月にわたり掲載することができる。 

２ 掲載期間には、維持管理等のため市ホームページの公開を停止する期間を含むものとする。 

（広告掲載料） 

第４条 広告掲載料は、１枠につき月額 3,000円とする。 

（広告の募集） 

第５条 広告掲載の募集は、市ホームページ等により行うものとする。 

（広告の掲載順位） 

第６条 掲載申込みのあった広告が広告の募集枠を超えたときは、次の各号の順により広告を掲

載するものとする。 

 （１）国、地方公共団体、公共的団体及びこれらに類するもの 

 （２）民間企業等で、市内に住所等を有するもの 

 （３）前２号に該当しないもの 

２ 同一掲載順位の場合は、希望掲載月数の多いものを上位とする。 

３ 前項の規定によっても掲載順位が決まらない場合は、抽選により決定する。 

（広告掲載の申込み） 

第７条 広告の掲載を希望する者（以下「広告主」という。）は、下呂市ホームページ広告掲載

申込書（様式第１号）に次に掲げるものを添えて、掲載を希望する月の前月１日までに市長

に申し込むものとする。 

 （１）掲載しようとする広告の電子データ 

 （２）広告主の事業概要がわかるもの 

（広告掲載の決定） 

第８条 市長は、前条の申込みがあったときは、要綱第８条の規定に基づき掲載の可否を審査し、



下呂市ホームページ広告掲載承認通知書（様式第２号。以下「承認通知」という。）又は下

呂市ホームページ広告掲載不承認通知書（様式第３号。以下「不承認通知」という。）によ

り広告主に通知するものとする。 

２ 市長は、提出のあった電子データ等が適当と認められない場合は、広告主に対して修正を指

示することができる。 

（広告掲載料の納付） 

第９条 前条第１項の承認通知を受けた広告主は、市長が指定する納付期限までに、広告掲載料

を一括して納付しなければならない。 

（広告の内容等の変更） 

第 10 条 市長は、広告の内容、デザイン及びリンク先のホームページ内容等がこの要領等に抵

触していると判断したときは、広告主に対して広告の内容等の変更を求めることができる。 

（広告の掲載の取り消し） 

第 11 条 市長は、次の各号に該当する場合には、広告主への催告その他何らかの手続きを要す

ることなく、広告の掲載を取り消すことができる。 

（１）指定する期限までに広告掲載料の納付がないとき 

 （２）前条の規定による広告内容の変更を広告主が行わないとき 

 （３）その他、市ホームページへの広告掲載が適切でないと市長が判断したとき 

（広告の掲載の一時停止） 

第 12 条 市長は、リンク先のホームページが不正アクセスやシステム停止等を引き起こす恐れ

があると判断したときは、あらかじめ広告主に説明した上で広告の掲載を一時停止し、広告

主に必要な対策を求めることができる。また、やむを得ない事情があるときは、広告主への

事前説明を省略することができる。 

２ 市長は、自然災害の発生等により市ホームページへの接続が集中し、接続が不安定になる恐

れがあるときは、広告主への事前説明をすることなく、広告の掲載を一時停止することがで

きる。 

（広告の掲載の取り下げ） 

第 13 条 広告主は自己の都合により、市ホームページへの広告掲載を取り下げることができる

ものとする。 

２ 前項の規定により広告掲載を取り下げるときは、広告主は書面（任意の様式とし、取り下げ

理由、取り下げ期日、広告主の住所・氏名及び連絡先を記入）により市長に申し出なければ

ならない。 

（広告料の返還） 

第 14 条 広告主の責に帰さない理由により、広告の掲載を取り消したときは、納付済みの広告

掲載料を当該広告主に返還する。 

２ 前項の規定により返還する広告掲載料は、掲載決定期間の残りの月数に応じて返還する。た

だし、月の途中で掲載することができなくなった場合の当該月については、日数による日割

りとし、円未満は切り捨てた広告掲載料を返還するものとする。 

３ 第１項により返還する広告掲載料に利子は付さない。 



４ 第 11 条第２号又は第３号の規定により広告掲載を取り消したとき、又は前条の規定により

広告掲載を取り下げたときは、納入済みの広告掲載料は返還しないものとする。 

（広告主の責務） 

第 15条 広告主は、広告の内容等、掲載された広告に関する一切の責任を負うものとする。 

２ 広告主は、広告の内容等が第三者の権利を侵害するものでないこと及び広告の内容等に関す

る財産権のすべてにつき権利処理が完了していることを保証するものとする。 

３ 第三者から広告に関連して損害を被ったという請求がなされた場合は、広告主の責任及び負

担において解決するものとする。 

（広告主の届け出義務） 

第 16 条 広告主は、掲載中の広告の内容、デザイン及びリンク先ホームページアドレスを月単

位で変更することができるものとする。 

２ 広告主は、前項の規定により広告の内容を変更しようとする場合は、第２条の規定により広

告原稿を作成し、変更しようとする月の前月 20 日までに下呂市ホームページ広告掲載内容等

変更届出書（様式第４号）を市長に届け出るものとする。 

（広告掲載の継続） 

第 17 条 広告主は、広告の掲載期間満了後、掲載の継続を希望する場合は、掲載期間が満了す

る月の初日までに下呂市ホームページ広告掲載継続申込書（様式第５号）を市長に提出するも

のとする。 

２ 市長は、前項の申込みがあったときは、速やかに審査し、承認通知（様式第２号）又は不承

認通知（様式第３号）により広告主に通知するものとする。 

（その他） 

第 18条 この要領に定めるもののほか、広告に関し必要な事項は広報担当課長が定める。 

附 則 

この要領は、令和３年３月１日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和３年４月 15日から施行する。 



様式第１号（第７条関係） 

年  月  日 

下呂市長  様 

 

(会社 名称) 

(代表者 氏名)          印 

(住 所) 

(電 話) 

(FAX) 

(メールアドレス) 

(申込担当者) 

 

下呂市ホームページ広告掲載申込書 

 

 下呂市ホームページ広告掲載取扱要領第７条の規定により、下記のとおり申し込

みます。 

 なお、申込者が下呂市に納付すべき市税がある場合、下呂市が納付状況の調査を

することに同意します。 

 

記 

 

掲載希望期間   年   月 ～   年   月（  カ月間） 

掲載を希望するページ 
□市ホームページのトップページ 

□観光サイトのトップページ 

リンク先ＵＲＬ  

広告内容 

□別紙のとおり 

 

 

 

 

 
※掲載しようとする広告のデザイン案を添付してください。 

※掲載料 円 

注 １．掲載しようとする広告の電子データを添付すること 

  ２．広告主の事業概要のわかるものを添付すること 

  ３．※欄は記入しないこと。 



様式第２号（第８条、第 17条関係） 

 

  年  月  日 

 

                       様 

 

下呂市長       

 

下呂市ホームページ広告掲載承認通知書 

 

  年  月  日付で申込みのあった下呂市ホームページの広告掲載について、

下記のとおり承認しましたので通知します。 

 

 

記 

１ 承認内容 

掲載期間     年   月 ～   年   月（  カ月間） 

掲載するページ  

リンク先ＵＲＬ  

掲載料      円 

 

２ 納入方法 

 掲載料は、  年  月  日までに同封の納入通知書により、お支払いくだ

さい。 



様式第３号（第８条、第 17条関係） 

 

  年  月  日 

 

            様 

 

下呂市長       

 

下呂市ホームページ広告掲載不承認通知書 

 

  年  月  日付で申込みのあった下呂市ホームページの広告掲載について、

下記のとおり承認しないこととしましたので通知します。 

 

 

記 

 

 

１ 広告不承認理由 



様式第４号（第 16条関係） 

 

  年  月  日 

下呂市長  様 

 

(会社 名称) 

(代表者 氏名)           印 

(住 所) 

(電話) 

(FAX) 

(メールアドレス) 

(申込担当者) 

 

 

 

下呂市ホームページ広告掲載内容等変更届出書 

 

下呂市ホームページ広告掲載取扱要領第 16 条第２項の規定により、下記のとお

り届け出ます。 

 

 

記 

 

 

１ 変更内容 

 

 

 

 

２ 変更理由 



様式第５号（第 17 条関係） 

 

年  月  日 

下呂市長  様 

 

(会社 名称) 

(代表者 氏名)           印 

(住 所) 

(電話) 

(FAX) 

(メールアドレス) 

(申込担当者) 

 

下呂市ホームページ広告掲載継続申込書 

 

 下呂市ホームページ広告掲載取扱要領第 17 条第１項の規定により、下記のとおり

申し込みます。 

なお、申込者が下呂市に納付すべき市税がある場合、下呂市が納付状況の調査を

することに同意します。 

 

記 

 

掲載継続希望期間   年   月 ～   年   月（  カ月間） 

※掲載料  円 

 注 ※欄は記入しないこと。 


